
ruppenmeldeschein, was ist das??  

Wenn bei Ihnen eine Gruppe von sieben oder mehr Personen anreist, kann Ihnen der 
Gruppenmeldeschein viel Arbeit ersparen!  
Wählen Sie beim Anlegen des Meldescheins den Meldescheintyp „Gruppenmeldeschein“ aus.  
Ein Gruppenleiter wird wie sonst der Hauptreisende mit Name, Adresse etc. angelegt.  
Die Begleitpersonen werden nicht namentlich erfasst. Die Anzahl der Personen wird pro Kategorie 
eingetragen (z.B. 2 Erwachsenen, 7 Kinder (3-12 Jahre)). Auch die Anzahl von Behinderten, 
Begleitpersonen etc. wird jeweils nur in Summe erfasst.  
 

 
 
Für jedes Mitglied der Gruppe wird eine eigene Gästekarte gedruckt. Bitte beachten Sie, dass sie 
genügend Vordrucke in den Drucker legen. Auf jeden Vordruck werden 6 Gästekarten gedruckt. 
Besteht die Gruppe zum Beispiel aus 16 Personen, so müssen Sie 3 Vordrucke einlegen, um alle 
Karten zu drucken. 
 
 Auf allen Gästekarten erscheint der Name des Gruppenleiters/Hauptreisenden. Ein kleines „G“ am 
Kategoriekürzel zeigt an, dass die Karte Teil eines Gruppenmeldescheins ist.  
 

 
 


