
tornierung von Meldescheinen: 

Zunächst wird der passende Meldeschein herausgesucht (Meldescheinnummer, Reisdatum oder 
Name als Suchkriterium eingeben) 

 
…dann muss zur Auswahl des Meldescheins auf das Stift-Symbol geklickt werden…. 

 
Nun öffnet sich das Bearbeitungsfenster, hier können Sie Änderungen vornehmen oder den 
Meldeschein komplett stornieren. Hierzu drücken Sie auf „Stornieren“ . 



 
In das Feld „Grund“ muss eingetragen werden warum der Meldeschein storniert wird (zB  „Corona“).  
Nun noch mit „OK“ bestätigen. Der Meldeschein ist storniert und wird nicht in Rechnung gestellt. 
(Hinweis: für eine eventuelle spätere Prüfung sollten entsprechende Nachweise aufbewahrt werden 
zB Stornierungsanschreiben vom/an Gast etc.) 

 
 


