
Stellenanzeige: Kaufmännische/r Mitarbeiter/in / Kaufmann*frau 
für Büromanagement (m/w/d) in Teilzeit oder Vollzeit 

Standort: Butjadingen-Burhave 

Unternehmen: Ferienpark „Am Meer“ 

Vertragsart: Unbefristete Teilzeitstelle 

Startdatum: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

 

Über uns 

Wir sind der Ferienpark „Am Meer“, ein etabliertes Urlaubsziel in Burhave. Seit 1982 

bieten wir unseren Gästen in über 100 verwalteten Wohneinheiten Entspannung und 

Erholung in gepflegter und freundlicher Atmosphäre. Unser kleines, engagiertes 

Team sorgt für einen reibungslosen Ablauf und das Wohlbefinden unserer Gäste. 

Ihre Aufgaben 

Zur Verstärkung unseres Büroteams suchen wir einen motivierten Kaufmännischen 

Mitarbeiter (m/w/d). Ihre vielseitigen Tätigkeiten umfassen: 

 Gästebetreuung: Professionelles Ein- und Auschecken sowie die persönliche 

Betreuung unserer Feriengäste. 

 Organisation: Erstellung des Anreiseplanes / Anreiseliste und Koordination der 

Reinigungskräfte. 

 Verwaltung: Annahme von Buchungen, Beantwortung von E-Mails und allgemeine 

Bürotätigkeiten.  

Ihr Profil 

Sie passen zu uns, wenn Sie folgende Voraussetzungen mitbringen: 

 Erfahrung: Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder relevante 

Berufserfahrung im Büromanagement/Hotellerie. Auch Quereinsteiger sind bei 

entsprechender Eignung herzlich willkommen. 

 Fähigkeiten: Gute PC-Kenntnisse und Organisationstalent. 



 Persönlichkeit: Spaß am Umgang mit Menschen, ein freundliches Auftreten und 

Teamgeist. 

 Bereitschaft: Flexibilität für die Arbeit am Samstag ist erforderlich.  

Wir bieten 

Wir schätzen unsere Mitarbeiter und bieten Ihnen: 

 Perspektive: Ein unbefristetes Anstellungsverhältnis und eine langfristige berufliche 

Heimat. 

 Vergütung: Eine gute Bezahlung sowie ein 13. Monatsgehalt. 

 Arbeitsumfeld: Ein freundliches Team und viele nette Gäste. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Wenn Sie Teil unseres Teams im Ferienpark „Am Meer“ werden möchten, freuen wir 

uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen. 

Bitte senden Sie diese bevorzugt per E-Mail an: 

E-Mail: info@ferienpark-am-meer.de 

Oder per Post an: 

Ferienpark „Am Meer“ 

Wattenring 1 

26969 Butjadingen 

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 

 


